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Map-Dokumente
Anlegen einer neuen Map Strg + N

Öffnen einer Map Strg + O

Speichern der aktuellen Map* Strg + S

Speichern unter* F12

Die aktuelle Map schließen Strg + W

Strg + Umschalt + F4

Seitenansicht Strg + F2

Die aktuelle Map drucken Strg + P

Durch die Liste der vorher angezeigten 

offenen Maps bewegen (vorwärts, rückwärts) Alt + Linkspfeil, Alt + Rechtspfeil

* Arbeitsbereichs-Maps werden automatisch gespeichert.

Navigieren
Zweig darüber, darunter, links oder rechts auswählen Pfeiltasten

Nächsten/vorherigen Zweig auswählen Tabulatortaste / Umschalt + Tabulator

Zum nächsten Lesezeichen springen Strg + . (Punkt)

Zum vorherigen Lesezeichen springen Strg + , (Komm)

Zum obersten Nebenzweig springen Pos1

Zum untersten Nebenzweig springen Ende

Anzeigen
Map-Fenster
Vergrößern Strg + =

Verkleinern Strg + -

Bildlauf für die Map in kleinen Schritten Strg + Pfeiltasten

Map an Fenster anpassen Strg + F5

Bildlauf für die Map in großen Schritten

     (aufwärts und abwärts) Bild-auf, Bild-ab

     (rechts und links) Strg + Bild-auf, Strg + Bild-ab

Map zentrieren und alle Zweige reduzieren Strg + F3

Map in der Standardansicht anzeigen Strg + Alt + S

Objekt zentrieren Alt + F3

Nächste Map anzeigen Strg + F6 bzw. Strg + Tab

Vorherige Map anzeigen Strg + Umschalt + F6 bzw. Strg + Umschalt + Tab



Map-Details und Filterung
Zweig fokussieren F3

Nächste Detailebene anzeigen Strg + D

1 Ebene anzeigen Umschalt + Alt + 1

2 Ebenen anzeigen Umschalt + Alt + 2

Ebenen 3 bis 9 anzeigen Umschalt + Alt + 3     ...usw. (bis Ebene 9)

Alle Ebenen anzeigen Umschalt + Alt + A

Zweig reduzieren Umschalt + Alt + 0

Zweig reduzieren Umschalt + Alt + ,

Map reduzieren Strg + F3

Filter entfernen Strg + Umschalt + A

Zweig allein stehend F4

Andere anzeigen 

Benutzeroberfläche
Öffnen des Zweignotizen-Fensters F11

Textnotizen-Fenster ein-/ausblenden Strg + T

Nächste Zweignotiz anzeigen* Strg + Umschalt + Bild-auf

Vorherige Zweignotiz anzeigen* Strg + Umschalt + Bild-ab

* im Notizenfenster

Aufgabenbereiche ein-/ausblenden Strg + Umschalt + F1

Multifunktionsleiste erweitern oder reduzieren Strg + F1

Alt-Tastenkombinationen anzeigen F10 oder Alt

Kontextmenü anzeigen Umschalt + F10

Zweige
Unterzweig hinzufügen Einfg bzw. Strg + Enter

Nebenzweig hinzufügen Enter

Nebenzweig hinzufügen (als Nebenzweig davor) Umschalt + Enter

Oberzweig hinzufügen Strg + Umschalt + Einfg

Anmerkung hinzufügen Strg + Umschalt + Enter

Elemente
Anhang hinzufügen Strg + Umschalt + H

Hyperlink hinzufügen Strg + K

Beschriftung hinzufügen Strg + Umschalt + F5

Lesezeichen hinzufügen Strg + Umschalt + K

Hinzufügen von Kommentaren Strg + F11

Hinzufügen von Notizen Strg + T

Umrandung hinzufügen Strg + Umschalt + B

Icon hinzufügen Strg + 1, Strg + 2 usw.

Hinweis: Tastenkombinationen werden im Bereich ‚Bibliothek‘ definiert.

Alle Icons entfernen Strg + 0

Prioritäts-Icon hinzufügen (Priorität 1, 2 usw.) Strg + Umschalt + 1; Strg + Umschalt + 2 usw.

Alle Prioritäten entfernen Strg + Umschalt + 0

Map Parts hinzufügen Strg + Umschalt + N

Map Part aktualisieren F5

Alle Map Parts aktualisieren Umschalt + F5

Datum und Uhrzeit einfügen Strg + Umschalt + Alt + T



Bearbeiten
Letzten Bearbeitungsschritt rückgängig machen Strg + Z, Alt + Rücktaste

Letzten Bearbeitungsschritt wiederholen Strg + Y

Auswahl
Alle Zweige und Elemente auswählen Strg + A

Sämtlichen Zweignotizentext auswählen (Notizenfenster)

Sämtlichen Freihandtext auswählen (Notizenfenster)

Weitere Zweige auswählen Umschalt + Pfeiltasten

Alle Nebenzweige auswählen Strg + Umschalt + A

(nur unterhalb) Umschalt + Ende

(nur oberhalb) Umschalt + Pos1

Alle Neben- und Oberzweige auswählen Strg + Umschalt + Linkspfeil

Zweig, Unterzweige, Umrandungen und Verbindungen auswählen Umschalt + F3

Nächste Unterzweigebene auswählen Strg + Umschalt + Rechtspfeil

Ausschneiden, Kopieren und Einfügen und Löschen
In Zwischenablage kopieren Strg + C, Strg + Einfg

Als Hyperlink kopieren Strg + Alt + C

In Zwischenablage ausschneiden Strg + X, Umschalt + Entf

Inhalt der Zwischenablage einfügen Strg + V, Umschalt + Einfg

Innerhalb einfügen Strg + Umschalt + Alt + V

Als nächsten Zweig einfügen (Nebenzweig) Strg + Alt + V

Als Anmerkung einfügen Strg + Umschalt + V

Zweig oder Objekt löschen Entf

Ausgewählten Zweig löschen (Unterzweige beibehalten) Strg + Umschalt + Entf

Zweigtext
Bearbeiten des Zweigtextes F2

Befehle im Bearbeitungsmodus für Zweigtext:  

• Zeilenumbruch in Zweig eingeben Strg + Eingabetaste, Umschalt + Eingabetaste

• An Zeilenanfang springen Pos1

• An Beginn des Zweigtextes springen Strg + Pos1

• An Ende des Zweigtextes springen Strg + Ende

• Zweig aufteilen, um neuen Nebenzweig zu erstellen Umschalt + Alt + Abwärtspfeil

• Zweig aufteilen, um neuen Unterzweig zu erstellen Umschalt + Alt + Rechtspfeil

• Zweig auf mehrere Zweige aufteilen Strg + Alt + Enter

• Zweig auf mehrere Unterzweige aufteilen Strg + Alt + Einfg

Suchen Strg + F

Suchtext eingeben Strg + G

Ersetzen Strg + H

Rechtschreibung F7

Zweige verschieben
Eine Position nach oben Strg + Alt + Aufwärtspfeil

Eine Position nach unten Strg + Alt + Abwärtspfeil

An 1. Position Strg + Alt + Pos1

An letzte Position Strg + Alt + Ende

Alle Zweigpositionen zurücksetzen Strg + Alt + Leertaste

Map ausgleichen Strg + Alt + B



Formatierung
Fett formatieren und Formatierung rückgängig machen Strg + Umschalt + F

Kursiv formatieren und Formatierung rückgängig machen Strg + Umschalt + K

Unterstreichen und Formatierung rückgängig machen Strg + Umschalt + U

Schriftgrad erhöhen Strg + Umschalt + >

Schriftgrad verringern Strg + Umschalt + <

Durchgestrichener Text Strg + Umschalt + S

Formatierung löschen Strg + Leertaste

Füllfarbe Strg + Umschalt + C

Farbe für Schrift / Freihandeingabe Strg + Umschalt + F

Verwenden der Hilfe
Hilfe anzeigen F1

Allgemeine Windows-Befehle
Ein Menü oder Dialogfeld schließen Esc

Einen Vorgang abbrechen Esc

MindManager beenden Alt + F4

Windows Task-Manager anzeigen Strg + Umschalt + Esct


